Taggyulési jegyzokonyv minta tudastar.

Kedves Felhasznalo!
Mellékeliink néhany utmutatast a minta hasznéalatdhoz.

1. Stilusat tekintve egy fooldal és tovabbi oldalak bontasban épiil fel.
Ez azt jelenti, hogy egy beszlrt oldaltdrés elkiiloniti az elsd oldalt az utana kdvetkezoktol.

2. Amennyiben sziikség van tovabbi sorok beszlraséara az elsé oldalon szerepld tablazatokban,
akkor vedd figyelembe, hogy az els6 oldal kereteit tullépd adatokat at kell masolnod a masodik
oldal elejére. Ellenkezd esetben egy ujabb,- az elsd oldal fejlécével formazott oldalon - jelenne
meg. Sok tulajdonos esetén az is megoldast jelent, hogy dket egy kiilon listan szerepelteted és a
jegyzOkonyvben csak utalsz a mellékletre.

3. Ha cégednél nem taggyiilés, hanem kozgytilés, vagy tagok gytilése (betéti tarsasag) mitkodik,
akkor értelem szerlien helyettesitsd a "taggytilés" szot a megfelelovel.

4. Az els6 oldal lablécét, miutan beirtad adataidat, jelold ki a tartalmat és masold be (feliilirassal) a
masodik oldal lablécébe. Az ide masolt adatok a tovabbi oldalakon mar automatikusan
megjelennek.

6. Bizonyara tudod, de azért megjegyezziik, hogy a fej- illetve lablécet két egymast gyorsan kdvetd
klikkel tudod aktivva tenni.

7. Az elso oldal fejlécében taldlhaté emblémat helyettesitsd a sajatoddal. amennyiben ilyennel nem
rendelkezel, akkor hagy iiresen ezt a helyet. A tobbi adatot is értelemszer(ien helyettesitsd. Jelenleg
a mintaban a konyvvizsgalo cégiink adatai taladlhatok.

8. Ha egy-egy napirendnél tobb kérdés, vélemény, vagy inditvany van, akkor szurjal be a
tablazatba jabb sorokat. Valaszd a "tablazat" flilet, majd a lenyild6 meniib6l "beszuras", az
almeniibdl pedig "sorok ald", vagy "sorok fole".

Eléfordulhat, hogy szamitdgépeden a "jegyzetek" a "Nézet" meniipontban be vannak kapcsolva és
ez a jegyzetek kinyomtatasat is eredményezi. Kapcsold ki a jegyzetek megjelenitését, ha mar nincs
sziikséged r4, illetve tartsd bekapcsolva mindaddig, amig a testre szabasokat elvégzed.

Amennyiben tovabbi kérdéseid vannak, vagy segitségre van sziikséged, akkor irj levelet a
Levéliras cimre. Honlapunkon sok hasznos mintat segédletet talalsz. A legfontosabb gazdasagi
hireket, naponta megjelentetjiik: cegiranytu.hu

JOo munkat és sok sikert kivanunk!
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