
Taggyűlési jegyzőkönyv minta tudastár.
Kedves Felhasználó!

Mellékelünk néhány útmutatást a minta használatához.

1. Stílusát tekintve egy főoldal és további oldalak bontásban épül fel.
Ez azt jelenti, hogy egy beszúrt oldaltörés elkülöníti az első oldalt az utána következőktől.

2. Amennyiben szükség van további sorok beszúrására az első oldalon szereplő táblázatokban, 
akkor vedd figyelembe, hogy az első oldal kereteit túllépő adatokat át kell másolnod a második 
oldal elejére. Ellenkező esetben egy újabb,- az  első oldal fejlécével formázott oldalon - jelenne 
meg. Sok tulajdonos esetén az is megoldást jelent, hogy őket egy külön listán szerepelteted és a 
jegyzőkönyvben csak utalsz a mellékletre.

3. Ha cégednél nem taggyűlés, hanem közgyűlés, vagy tagok gyűlése (betéti társaság) működik, 
akkor értelem szerűen   helyettesítsd a "taggyűlés" szót a megfelelővel.

4. Az első oldal láblécét, miután beírtad adataidat, jelöld ki a tartalmát és másold be (felülírással) a 
második oldal láblécébe. Az ide másolt adatok a további oldalakon már automatikusan 
megjelennek.

6. Bizonyára tudod, de azért megjegyezzük, hogy a fej- illetve láblécet két egymást gyorsan követő 
klikkel tudod aktívvá tenni.

7. Az első oldal fejlécében található emblémát helyettesítsd a sajátoddal. amennyiben ilyennel nem 
rendelkezel, akkor hagy üresen ezt a helyet. A többi adatot is értelemszerűen helyettesítsd. Jelenleg 
a mintában a könyvvizsgáló cégünk adatai találhatók.

8. Ha egy-egy napirendnél több kérdés, vélemény, vagy indítvány van, akkor szúrjál be a 
táblázatba újabb sorokat. Válaszd a "táblázat" fület, majd a lenyíló menüből "beszúrás", az 
almenüből pedig "sorok alá", vagy "sorok fölé".

Előfordulhat, hogy számítógépeden a "jegyzetek" a "Nézet" menüpontban be vannak kapcsolva és 
ez a jegyzetek kinyomtatását is eredményezi. Kapcsold ki a jegyzetek megjelenítését, ha már nincs 
szükséged rá, illetve tartsd bekapcsolva mindaddig, amíg a testre szabásokat elvégzed.

Amennyiben további kérdéseid vannak, vagy segítségre van szükséged, akkor írj levelet a 
Levélírás címre. Honlapunkon sok hasznos mintát segédletet találsz. A legfontosabb gazdasági 
híreket, naponta megjelentetjük: cegiranytu.hu

Jó munkát és sok sikert kívánunk!
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